
國立宜蘭特殊教育學校薪資作業流程

 

人事室提供 

各項薪津核定名單、

教學組提供 

基本授課時數及請假

兼代課名單、時數、

繕造兼代課鐘點費清冊

根據各項憑單、傳票

登錄其他所得資料

(各項補助、演講鐘

點、稿費、工作費、

薪資等等…) 

健保局、勞保局 

提供每月繳費 

金額及明細 
人事室 

提供資料 

 

開立公保、勞保、健保費

繳納證明書給同仁報稅 結案 

繕造健保、 

勞保費清冊 

繕造薪津、考績、年終獎金、 

補助費清冊、 子女教育

寄送付款憑單，傳真郵局薪津轉存單入帳 

及依據支出傳票，開立支票 

及登錄支票登記簿，辦理各項付款 

年度結束辦理

所得稅申報 


